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关于印发《郑州航院教职工因私出国（境）审批手续暂行办法》的通知
全校各单位：
    现将《郑州航院教职工因私出国（境）审批手续暂行办法》印发给你们，请认真贯彻执行。
附：郑州航院教职工因私出国（境）审批手续暂行办法
[image: image2.wmf]  二○一○年六月十七日
主题词：人事管理  出国  办法  通知
郑州航院党政办公室              2010年6月17日印发

郑州航院教职工因私出国（境）审批手续暂行办法
为了适应国家及河南省居民出国（境）管理政策，加强对因私出国（境）人员的管理，结合学校实际，制定本办法。
第一条  适用范围

按照国家出入境管理规定和干部管理权限，需要学校审查签批的所有教职工。（校级干部按上级有关规定办理。）
第二条  审批程序

（一）党员及科级以上（含科级，下同）干部审批程序
1、本人向所在单位及党组织提出书面申请，填写“郑州航院党员干部因私事出国（境）申请表”，说明申领因私出国（境）证件的理由及出入境的时间、地点，并出具有关材料（如对方邀请函、证明对方身份和与申请人关系的材料等）。
2、所在单位及党组织对申请人进行政审，并提出同意与否的意见。所在单位及党组织审查同意后，根据有关规定办理相关组织手续，将相关材料（原件及其复印件）报党委组织部，经审核同意后，到人事处办理相关手续、签署准予出国（境）意见。在职处级领导干部需由主管校领导签署意见。
3、申领人持学校签字盖章同意的因私出国（境）申请表（郑州市公安局出入境管理处领取）到郑州市公安局出入境管理处办理申领因私出入境证件有关事宜。
（二）其他教职工审批程序
1、本人向所在单位提出书面申请，并填写“郑州航院教职工因私出国（境）申请表”，说明申领因私出国（境）证件的理由及出入境的时间、地点，并出具有关材料（如对方邀请函、证明对方身份和与申请人关系的材料等）。
2、本人所在单位对申请人进行政审，并提出同意与否的意见。经审核同意后，到人事处办理相关手续、签署准予出国（境）意见。
3、申领人持学校签字盖章同意的因私出国（境）申请表（郑州市公安局出入境管理处领取）到郑州市公安局出入境管理处办理申领因私出入境证件有关事宜。
第三条  出国（境）人员所在单位和党组织要全面、准确地掌握出国（境）人员的历史和现实表现及家庭情况，特别是在历次重大政治事件中的表现和对“法轮功”的态度。单位和党组织主要负责人要认真核实有关材料，在《审批表》中，签署是否同意出国（境）的明确意见，并加盖印章。
第四条  科级以上干部本人出国（境）前要向所在单位党组织和党委组织部报告，同时到人事处登记准确出国（境）日期(以机、车、船票为准)，返回后要及时向所在单位党组织和党委组织部报告，并到人事处办理销假及其他相关手续。
第五条  因私出国（境）审批管理工作政治性、政策性强，各单位要高度负责，严格掌握条件，认真履行程序，切实做好审批管理工作。未按规定办理审批手续或登记备案手续的，应视情节追究直接责任人和主管领导的责任。
 第六条  本办法由人事处、组织部负责解释。
第七条  本办法自颁布之日起施行。
附：1、《郑州航院党员干部因私出国（境）申请表》 
    2、《郑州航院教职工因私出国（境）申请表》

郑  州  航  院

党员干部因私出国（境）审批表

姓  名                         

单  位                         

          编  号                         

          填表时间：      年     月     日

说        明

（一）本表用钢笔填写，要求字迹清晰工整。

（二）填表时，必须认真负责，如实反映情况，逐项填写清楚。

（三）“出国（境）时间”栏中的实际时间由人事处负责填写；处级领导干部需要主管领导在“主管校领导意见”栏签署意见，其他人员无需签署意见。

（四）凡本表中未包括的项目，又需要加以说明的，可填在备注栏内。

（五）本表需一式两份，审批完毕后，分别报送党委组织部、人事处备案。
	个人情况（申请人填写）

	姓 名
	
	性别
	
	民族
	
	籍贯
	

	出生年月
	
	参加工作

时    间
	
	入 党

时 间
	

	工作单位
及职务职称
	
	联系电话
	

	出国（境）时间
	预计自    年  月  日至    年  月  日，共计    天（月）

实际自    年  月  日至    年  月  日，共计    天（月）

	出国（境）
活动类别
	探亲□ 访友□ 旅游□ 自费留学□ 劳务输出□ 移民□ 就业□
其它：

	主要出国（境）
国家（地区）
	1        
	2
	3

	境

外

邀

请

单

位
	
	通

讯

地

址

	

	工

作

简

历
	

	政治审查情况（基层党组织填写）

	有无未了结

民、刑事案件
	
	是否掌握

重要机密
	

	历史上有无问

题,结论如何
	

	现实

表现

及

组织

意见
	                   党组织负责人签名及盖章：  

                                      年   月   日

	个人承诺
	本人郑重承诺：1、在办理因私出国（境）审批中个人填写所有信息都真实客观，并承担相应法律责任；2、在因私出国（境）期间，严格遵守当地法律规定和风俗习惯；因违反当地法律规定和风俗习惯而产生的后果，均由个人承担全部责任；3、因私出国（境）属个人行为，其间发生所有事情责任均由个人承担。
签名：         年   月   日

	审批意见

	所在

单位

意见
	签名及盖章：

年  月  日
	学  校

党  委

组织部

意  见
	签名及盖章：

年  月  日

	主  管

校领导

意  见
	签名：

年  月  日
	学校办理部门

意  见
	签名及盖章（人事处）：

年  月  日

	备注
	


郑  州  航  院

教职工因私出国（境）审批表

姓  名                         

单  位                         

          编  号                         

          填表时间：      年     月     日

说        明

（一）本表用钢笔填写，要求字迹清晰工整。

（二）填表时，必须认真负责，如实反映情况，逐项填写清楚。

（三）出国（境）时间中的实际时间由人事处负责填写。

（四）凡本表中未包括的项目，又需要加以说明的，可填在备注栏内。

（五）本表审批完毕后，留存人事处备案。
	个人情况（申请人填写）

	姓 名
	
	性别
	
	民族
	
	籍贯
	

	出生年月
	
	参加工作

时    间
	
	联系电话
	

	工作单位
及职务职称
	

	出国（境）时间
	预计自    年  月  日至    年  月  日，共计    天（月）

实际自    年  月  日至    年  月  日，共计    天（月）

	出国（境）

活动类别
	探亲□ 访友□ 旅游□ 自费留学□ 劳务输出□ 移民□ 就业□

其它：

	主要出国（境）

国家（地区）
	1        
	2
	3

	境

外

邀

请

单

位
	
	通

讯

地

址

	

	政治审查情况（单位负责人填写）

	有无未了结

民、刑事案件
	
	是否掌握

重要机密
	

	历史上有无问

题,结论如何
	

	个人承诺
	本人郑重承诺：1、在办理因私出国（境）审批中个人填写所有信息都真实客观，并承担相应法律责任；2、在因私出国（境）期间，严格遵守当地法律规定和风俗习惯；因违反当地法律规定和风俗习惯而产生的后果，均由个人承担全部责任；3、因私出国（境）属个人行为，其间发生所有事情责任均由个人承担。
                               签名：         年   月   日

	审批意见

	所在

单位

意见
	签名及盖章：

年  月  日
	学校办理

部门

意见
	签名及盖章（人事处）：

年  月  日

	备注
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