中共郑州航空工业管理学院委员会文件

校党〔2015〕1号
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关于印发《郑州航院党政领导干部办公用房管理规定

（试行）》的通知
学校各单位：
为贯彻党和国家提倡艰苦奋斗、厉行节约、反对奢侈浪费的方针，落实党的群众路线教育实践活动整改事项, 在广泛征求意见的基础上，经2015年1月5日校党委会研究通过，现将《郑州航院党政领导干部办公用房管理规定（试行）》印发给你们。请全校各单位严格按照本规定的有关要求，抓紧进行办公用房的清理调整工作，相关要求具体如下：
    一、不再实行两校区办公。在东校区办公的各教学院（系、部）在南校区可暂留一间值班办公室，其余腾空的办公室钥匙统一交由各教学院（系、部）办公室主任暂时保管，各教学院（系、部）在学校统一收回南校区办公室之前确需临时使用的，可向本单位办公室主任申请借用。已在东校区办公的各职能处室及思政部一律合并在东校区办公。办公室腾空后，各教学院（系、部）办公室主任要认真检查办公室门窗、室内设施等，确保安全，待学校研究后，按照学校要求，将钥匙统一上交。
    二、各单位领导应高度重视，顾全大局、积极配合，自本规定下发之日起，严格按照规定的办公用房使用面积标准自行清理调整， 2015年3月7日前要清理调整到位。清理调整中，办公用房需做简易隔断的，由各单位统一登记汇总后，报请资产处统一进行隔断施工。
三、各职能处室及思政部清理腾空的办公用房应将钥匙交学校资产处，由学校统一调配使用。

四、学校自2015年3月10日起将对各单位办公用房的清理调整情况进行全面检查，对没按规定调整的超标准办公用房，一经发现，将按有关规定严肃处理。
附件：郑州航院党政领导干部办公用房管理规定（试行）

                             2015年1月6日
附件

郑州航院党政领导干部办公用房管理规定（试行）
为规范办公用房管理，提高办公用房使用效率，根据《中共中央、国务院关于印发<党政机关厉行节约反对浪费条例>的通知》（中发〔2014〕13号）、《高等学校领导班子及领导干部深入解决“四风”突出问题有关规定》（教育部教党[2014]18号）和2014年11月24日印发的《国家发展改革委 住房城乡建设部关于印发党政机关办公用房建设标准的通知》（发改投资[2014]2674号）等文件要求，结合我校实际，制定本规定。

一、本规定涉及的办公用房是指全校各校区党政机关、群团组织、直属附属单位、各教学院（系、部）、科研机构的管理干部及从事管理工作的人员（以下统称管理人员）的办公用房。
二、本规定所称使用面积是指房间内使用面积。
三、办公用房配置管理原则
（一）按级定标。办公用房面积标准严格按照职级核定。
（二）公开透明。办公用房分配坚持规章制度公开、分配方案公开、管理责任公开的原则，自觉接受师生员工的监督。
（三）唯一配置。学校范围内每人只能使用一处办公用房。
（四）在职原则。办公用房只为在职人员安排，离退休人员不再安排，已安排的，须及时腾退。
（五）厉行节约。严格控制办公用房的使用规模，严禁二次装修。
四、办公用房使用标准
按照发改投资[2014]2674号文件中省直属机关领导干部人均办公用房使用面积的规定,结合我校实际,确定各级领导干部及管理工作人员办公用房使用面积标准为：
（一）正校级每人使用面积30㎡，副校级每人使用面积24㎡。

（二）正处级每人使用面积18㎡，副处级每人使用面积12㎡。

（三）处级以下每人使用面积9㎡。

五、实行党政管理干部办公用房审批和公示制度。
六、本规定由学校资产管理处负责解释。
七、本规定自下发之日起试行，以前颁布的规定若与本规定不符的，以本规定为准。
　　　　　　　　　　　　

郑州航院党政办公室                2015年1月6日印发
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